Документы в диссертационный совет для рассмотрения диссертации.
1. Диссертация соискателя.

2. Автореферат на листах формата А4, подписанный научным руководителем и зав. кафедрой.

3. Выписка из протокола заседания кафедры, где была подготовлена диссертация.

4. Диплом о высшем образовании, заверенный нотариально (2 экз.).

5. Удостоверение о сдаче кандидатских экзаменов (2 экз.).

6. Листок по учету кадров (2 экз.).

7. Выписка ученого совета об утверждении темы диссертации.

8. Список научных трудов.

9. Справка из отдела аспирантуры, что нет задолженности по оплате.

10. Справки (акты) внедрения результатов исследования.

11. Отзыв научного руководителя (заверенный в установленном порядке).

12. Заявление.

13. Папка для бумаг на резинке (для хранения документов соискателя).

Документы на заседание диссертационного совета по рассмотрению диссертации соискателя.

1. Диссертация соискателя.

2. Автореферат на листах формата А4.

3. Лист согласования.

Документы на заседание диссертационного совета по принятию диссертации к защите

1. Проект заключения экспертной комиссии, с указанием официальных оппонентов (ученая степень, ученое звание, должность, место работы) и ведущая организация.

2. Сведения об оппонентах (специальная форма, включающая информацию о месте работе, дате рождения, адрес, опубликованные работы).

3. Список рассылки автореферата.

4. Текст объявления о защите и автореферат для размещения на сайте университета.
5. Письмо директору библиотеки о сдаче диссертации и автореферата в библиотеку за месяц до защиты.
Документы на заседание диссертационного совета по защите диссертации.

1. Приглашения членам диссертационного совета.

2. Отзывы официальных оппонентов и ведущей организации, зарегистрированные за 10 дней до защиты.

3. Объявление о защите диссертации (за две недели до защиты).

4. Явочный лист членов диссертационного совета.

5. Протокол заседания счетной комиссии.

6. Договор, акт выполненных работ по оппонированию диссертации, подписанные оппонентами за 10 дней до защиты.

7. Доверенность оппонента на имя ученого секретаря на получение оплаты за оппонирование диссертации.

8. Проект заключения диссертационного совета (подписанные членами экспертного совета), 12 экз.

9. 12 экз. автореферата.

10. Раздаточный материал и слайды для демонстрации на защите.

11. Папки, включающие комплект документов, предоставляемые членам диссертационного совета на защите: проект заключения диссертационного совета, автореферат, раздаточный материал, ручка, блокнот или листы А4 – 12 экз.

12. Список рассылки авторефератов, заверенный почтовым отделением.

13. Бюллетени голосования.

14. Труды соискателя.

15. 2 экз. диссертации.

16. Диктофон, или магнитофон, или камера.

17. Вода, стаканы, салфетки.

Документы после защиты диссертации

1. Опись документов, представленных в ВАК (1экз.).

2. Опись документов дела, остающегося в университете (1 экз.).

3. Стенограмма заседания диссертационного совета при защите диссертации (2 экз.).

4. Информационная карта диссертации (3 экз.).

5. Справка о выдаче диплома кандидата наук (4 экз.).

6. Письмо в РГБ (3 экз.) и сшитая диссертация к нему.

7. Письмо в ВНТИЦ (3 экз.) и сшитая диссертация к нему.

8. Регистрационно-учетная карточка (3 экз.).
9. Текст объявления о защите (с сайта университета).
10. Сопроводительное письмо в ВАК (3 экз.).

