Подготовка документов в ВАК после защиты.
1. Подготовить сопроводительные письма в 3х экземплярах: в РГБ (подписывает ученый секретарь) и в ВНТИЦ (подписывает председатель дис.совета). Письма зарегистрировать в канцелярии ВУЗа.

2. Зарегистрироваться  на сайте www.vntic.org.ru , заполнить информационную карту диссертации (ИКД). Подробная инструкция как это сделать размещена на сайте. Распечатать ИКД в 3х экземплярах на плотной бумаге с обеих сторон. ВАЖНО:  в 2 экземплярах должен быть указан номер письма во ВНТИЦ, в одном – в РГБ (те номера, которые проставляет канцелярия).

3. ИКД подписать у председателя дисс.совета и ректора ВУЗа, поставить печать.

4. Отвезти в РГБ с 10.00 до 15.00 сшитую диссертацию, автореферат, ИКД 1 экземпляр, письмо в РКБ 2 экземпляра (один с подписью отдадут обратно).

5. Отвезти во ВНТИЦ с 9.30 до 16.00 расшитую диссертацию, автореферат, ИКД 2 экземпляра, письмо во ВНТИЦ 2 экземпляра. Оплатить в банке при ВНТИЦ за оформление 1200 руб. или 1800 (срочное оформление).

6. Внимательно подготовить стенограмму и справку о выдаче диплома кандидата экономических наук, подписать 3 экземпляра справки и 2 экземпляра стенограммы у председателя дисс.совета и ученого секретаря.

7. Сопроводительное письмо в ВАК  в 3 экземплярах подписать у ученого секретаря и председателя дисс.совета, зарегистрировать в канцелярии, поставить на них, а также на всех экземплярах стенограммы и справки о выдачи диплома кандидата экономических наук гербовые печати.

8. Распечатать с сайта университета объявление о защите.

9. Заполнить опись документов в ВАК.

10. Сформировать в бумажной папке со скоросшивателем комплект документов в ВАК в порядке, указанном в описи. Пронумеровать каждый лист шариковой ручкой в правом верхнем углу (с 1 по..).

11. Купить 4 почтовых карточки. На двух из них указать адрес ВУЗа, получателя – ученого секретаря, на двух других – свой домашний адрес и свое имя. На обратной стороне написать полностью свое ФИО и искомую степень

12. Приклеить внутри папки на левой стороне бумажный конверт. Вложить в него 4 автореферата, 4 почтовые карточки, 2 регистрационные карты (распечатать их на плотной бумаге и вырезать по контуру).
13. Отвезти папку в ВАК с 10.00 до 17.00.

14. Вздохнуть полной грудью, ждать решения ВАК,
